
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (M/W/D)
(224)

 Standort: Hirschberg an der Bergstraße  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit:

Über KPS Prüfservice

Die KPS Prüfservice ist bundesweit unter den marktführenden Unternehmen im Bereich elektrische
Betriebsmittelprüfungen. Im Mittelpunkt steht die Prüfung ortsveränderlicher Betriebsmittel sowie  ortsfester Anlagen und
Maschinen. Darüber hinaus umfasst das Leistungsangebot unter anderem auch die Prüfung von Aufzügen, Kranen,
medizinischen Geräten sowie die Installation und Prüfung von E-Ladestationen. Somit gestalten wir die Sicherheit der
Zukunft und tragen zur nachhaltigen Arbeitssicherheit und E-Mobilität bei.

KPS – Keep people safe

Du willst eine umfassende und spannende Ausbildung mit vielfältigen Zukunftschancen? Dann starte in unserer Zentrale in
69493 Hirschberg am 1. August oder 1. September 2025 Deine Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 

Deine Aufgaben – Bei uns stehen Deine Fähigkeiten im Fokus

Bei Deinen Tätigkeiten in den Bereichen Projektmanagement, Personal, Vertrieb,
Marketing , Dokumentation und Rechnungswesen erlangst Du eine vielfältige und
abwechslungsreiche kaufmännische Ausbildung 
Hierbei steht die Organisation und Koordination bürowirtschaftlicher sowie
projekt- und auftragsbezogener Abläufe im Vordergrund
Nach einer gründlichen Einarbeitung übernimmst Du zunehmend eigene
Aufgabenbereiche und kleine Projekte 

Dein Profil – Das bringst Du mit

Du hast Deine Mittlere Reife oder Hochschulreife erfolgreich abgeschlossen
Du organisierst gern und hast Spaß am Umgang mit Menschen 
Mit modernster EDV- und Bürokommunikationstechnik kennst Du Dich aus
Es wäre super, wenn Du bereits einen Führerschein Klasse B hast 

 

Wir suchen

Das kannst Du bei der KPS erwarten

Attraktive Ausbildungsvergütung
Umfassende, intensive abteilungsübergreifende Ausbildung 
Individuelle Einarbeitung durch erfahrene Kollegen 
Tolle Rabatte durch Corporate Benefit Programm 
Simply Lunch
KPS aktiv Programm
Betriebliche Altersvorsorge
Die Chance, sich kreativ im TikTok-Team einzubringen 



 

Kontakt

Wir sind gespannt auf Deine Bewerbung und freuen uns darauf, Dich kennenzulernen. Sende uns Deinen Lebenslauf und
Deine Zeugnisse. 

Bei Fragen zu unserem Stellenangebot steht Dir unser Recruiting-Team gerne zur Verfügung.

Kontakt:
Tel: 06201 8460 121
E-Mail: bewerbungen@kps-gruppe.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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